
GERENCIADE  ADMINISTRACION  Y   

FINANZAS

• La Gerencia de Administración y Finanzas
es el órgano de apoyo cuya misión es
administrar con transparencia, eficiencia,
eficacia y austeridad los recursos humanos,
materiales y financieros de la entidad.
estructuralmente esta conformado por 4
sub gerencias.



1.  ACCIONES  Y FUNCIONES DE LA  SUB GERENCIA DE 

RECURSOS HUMANOS

�ELABORACION DE PLANILLAS DE REMUNERACIONES.

�ELABORACION DE AUTORIZACION DE VIATICOS.

�ELABORACION DE PDT.

�ELABORACION DE CTS Y VACACIONES TRUNCAS.

�ELABORACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

•OFICIOS.

•CARTAS.

•RESOLUCIONES.

•MEMORANDUM SIMPLES - MULTIPLES

•INFORMES .

•CERTIFICADOS.

•PAPELETAS DE VACACIONES.

•DESCUENTOS :

•AFP.

•CAJA MUNICIPAL HUANCAYO

•EDPYME CONFIANZA.

•CAJA AREQUIPA.

•CAFAE - SINDICATO.
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TOTAL 13 60 36 50 71 55 62 71 77 66 67

RECORD MENSUAL  DE VIATICOS EN COMISION DE 

SERVICIO

TOTAL=628



RECORD DE PLANILLAS ELABORADAS

EN FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEPT OCT NOV

Series1 13 34 15 24 17 18 23 19 19 18 22
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TOTAL  DE PLANILLAS ELABORADAS= 222
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2011 918 41 102 500 60 37

RECORD  DE TRAMITE DOCUMENTARIO-

EMITIDOS 



• FUNCIONARIOS……………...03

• PROFESIONALES……………..08

• ESPECIALISTAS……………….07

• TECNICOS Y AUXILIARES…..16

• EX – TRABAJADORES………..03

• TOTAL DE SANCIONES.......37

RECORD  DE SANCIONES 

ADMINISTRATIVAS  A TRABAJADORES 



CUADRO COMPARATIVO CANTIDAD DE 

TRABAJADORES  276, CAS Y SNP- 2011

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AG SEPT OCT NOV

276 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160

CAS 23 23 23 23 23 23 23 23 23 23 23

SNP 13 13 13 13 13 13 13 13 13 13 13

TOTAL 196 196 196 196 196 196 196 196 196 196 196

0

50

100

150

200

250



CUADRO COMPARATIVO PAGOS



PROCESO DE NOMBRAMIENTO

CANTIDAD DE POSTULANTES 37

CANTIDAD DE APTOS 30

APROBADOS 28

DESAPORBADO

NO SE PRESENTO

1

1

RESULTADOS



ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUB 

GERENCIA DE  CONTABILIDAD

� Elaboración y presentación de los
EE.FF ante la Dirección Nacional de
Contabilidad Pública, dentro de los
plazos establecidos, correspondiente
al :

- I Trimestre-2011

- II Semestre -2011

- III Trimestre-2011



� Es la Unidad Orgánica encargada de las funciones
relacionadas con los Sistemas de Contabilidad
Gubernamental de la Municipalidad.

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD



SUB GERENCIA DE TESORERIA

• Es la unidad orgánica encargada de
las funciones relacionadas con la
administración y control de los
recursos financieros de la
municipalidad.



SUB GERENCIA DE LOGISTICA

• Es la unidad orgánica encargada de las
funciones relacionadas con el proceso de
adquisición y contrataciones,
almacenamiento y abastecimiento oportuno
de los recursos humanos y materiales que
requiere la municipalidad para la ejecución
de sus actividades y proyectos.



• Elaboración de Contratos – CAS, Locación y 
consultoría 2011.

• Elaboración de O/S  O/C  2011.

• Procesos de Selección publicados y 
otorgado la Buena Pro en el SE@CE - PAC
2011.

ACCIONES Y FUNCIONES SUB GERENCIA 

DE  LOGISTICA



SUB GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN Y 
FISCALIZACIÓN TRIBUTARIA

• Es la unidad orgánica encargada de las
funciones relacionadas con la
administración y fiscalización de los
procesos de recaudación, evasión y elusión
de los tributos que administra la
municipalidad.



• Logramos sincerar el padrón de
contribuyentes y reducir la tasa de
morosidad y ampliar la Base Tributaria en
el rubro de Impuesto Predial, siendo a la
fecha:

• Contribuyentes afectos 1,874

• Contribuyentes inafectos 182

• TOTAL CONTRIBUYENTES 2,056

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION Y 
FISCALIZACION TRIBUTARIA



RECAUDACION DE INGRESOS 2011

Captación de Recursos Directamente 
Recaudados  por rubros (Ene - Nov)

Concepto Recaudado en S/.

RDR 255,019.39

OIM 253,056.73

Servicio de Agua 89,186.oo

Alq. Maq. 30,914.80

Transporte 7,753.20


